6 класс
Рабочий лист к теме: Особенности официально-делового стиля
Задание 1.
1.Познакомьтесь с теоретическим материалом об особенностях официально-делового стиля. С каким жанром и при каких обстоятельствах вы уже сталкивались?
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2. Выпишите из данного перечня признаки официально-делового стиля. Укажите, к каким функциональным разновидностям языка относятся остальные.
Готовые стандартные формулировки; отсутствие местоимений я, ты, мы; точность (слова используются только в прямых значениях); эмоциональность; отсутствуют средств выразительности (эпитетов, метафор, олицетворений, сравнений); неполные предложения; просторечная лексика; текст строится по шаблону; проявление авторского «я»; преобладают глаголы.
Задание 2 
Перефразируйте разговорные просьбы для официально‑делового стиля, используйте типичные клише: прошу, в связи с, настоящим сообщаю, беру на себя ответственность, обязуюсь. Запишите их.
1) Можно, чтобы я завтра не пришёл на второй урок? У меня запись к стоматологу. 2) Простите, что я опоздал: автобус застрял в пробке, и я бежал всю дорогу! 3) Мне надо уйти пораньше, мама ждёт.4)  Я случайно разбил стакан в столовой, но я потом куплю новый, честно! 5) Я потерял библиотечную книгу, но я точно найду её, ну,  или куплю такую же, ладно?
Задание 3. 
1. Известно ли вам, в каких ситуациях необходимо составлять заявление? Выпишите значение слова заявление из словаря. Предположите, каким должно быть содержание заявления.
2. Запишите текст заявления, вставьте пропущенные буквы. Сохраняйте форму записи документа. Верны ли оказались ваши предположения?

Директору МБОУ «Средняя школа № 12»
Иванову И. И.
от Петровой Анны Сергеевны,
матери ученика 6 «Б» класса
Петрова Максима Алексеевича

Заявление

Прошу разрешить моему сыну, Петрову Максиму Алексеевичу, уч..нику 6 «Б» класса, отсутствовать на занятиях 15 октября 2026 года по с..мейным обстоятельствам.
Ответственность за жизнь, зд..ровье ребёнка и освоение им учебной программы в указанный день б..ру на себя.

Дата: 14.10.2024                            (Подпись) _________________ /А. С. Петрова/ 3. Составьте заявление от лица одного из родителей с просьбой выдать задания (если ребёнок будет отсутствовать) по образцу, укажите личные данные другого человека.

Задание 4.
Прочитайте текст заявления. Какие обороты речи неуместны в заявлении? Отредактируйте текст заявления и запишите его. 

Директору МБОУ «Средняя школа № 12»
Петровой Елене Сергеевне
от ученика 6 «Б» класса
Соколова Ильи Дмитриевича

Заявление
Прошу освободить меня от занятий на один день — 17 октября 2024 года — в связи с участием в городском конкурсе чтецов. Документ, подтверждающий мою регистрацию на конкурс, прилагаю.
Должен честно признаться: я ужасно волнуюсь. Сердце стучит, будто барабан перед самым выходом на сцену, а ладони становятся холодными, как лёд. Но я очень хочу прочитать стихотворение про осень — там такие красивые строчки, что, кажется, даже строгий учитель литературы улыбнётся.
Ответственность за освоение пропущенного учебного материала беру на себя.
Дата:15.10.2026                            (Подпись) _________________ /И. Д. Соколов/


[bookmark: _GoBack]Задание 5. 
1.Известно ли вам, для чего пишутся расписки? Выпишите из словаря значение слова расписка и охарактеризуйте возможные ситуации, в которых необходимо составить этот вид документа.
2. Запишите текст расписки, вставьте пропущенные буквы. Сохраняйте форму записи документа.
3. Составьте по образцу расписку на получение учебников в библиотеке.

Расписка
Я, ученик 6 «А» класса СОШ № 34, Марьяненко А. М. получил от завхоза школы Николаенко В. Т. во временное пользование для пров..дения школьного м..роприятия 2 (два) радиомикр..фона, 1 (один) ноутбук, 2 (две) к..лонки.
26 декабря 2026 г.     (Подпись)     __________________ /А. М. Марьяненко/

Задание 6.
Коммуникативно-ситуативное упражнение. Ты взял у классного руководителя, Петровой Ирины Николаевны, на один день видеокамеру, чтобы снять репортаж. Тебе нужно написать расписку, чтобы подтвердить, что ты получил вещь и вернёшь её. 
Запиши данные фрагменты в правильном порядке, вставь недостающие данные в места, отмеченные многоточием (…), в конце поставь дату и подпись.
1) Расписка 
2) Обязуюсь вернуть видеокамеру 18 октября 2026 года в целости и сохранности  
3) Я, Волков Артём Дмитриевич, ученик 6 «В» класса 
4) получил от Петровой Ирины Николаевны, классного руководителя 6 «В» класса, цифровую видеокамеру Canon PowerShot (серийный номер: 123456)
5) Подпись: …
6) Дата: …

Задание 7.
Коммуникативно-ситуативное упражнение. Прочитайте пример текста, где в обычной разговорной просьбе используются официально‑деловые клише. Запишите эту просьбу так, чтобы она звучала естественно, как обычный разговор школьника с учителем: уберите все канцелярские фразы, но сохраните главную мысль.

 Слушай, Марина Ивановна, я тут, в общем, вынужденно пропускаю сегодня кружок по робототехнике. В связи с семейными обстоятельствами, так сказать. Настоящим уведомляю, что мой проект будет готов в установленные сроки. И, ну… не ставьте мне там пропуск, пожалуйста. Обязуюсь впредь не допускать подобных ситуаций. Ладно?
Ответ
Задание 1
Официально-деловой стиль: готовые стандартные формулировки; отсутствие местоимений я, ты, мы; точность (слова используются только в прямых значениях); отсутствуют средства выразительности (эпитеты, метафоры, олицетворения, сравнения); текст строится по шаблону. 
Художественный текст: проявление авторского «я»; эмоциональность; неполные предложения; просторечная лексика.
Разговорная речь: эмоциональность; неполные предложения; просторечная лексика; преобладают глаголы.
Задание 2
1)	Прошу освободить меня от второго урока 24 октября 2026 года в связи с посещением врача‑стоматолога. Ответственность за освоение пропущенного материала беру на себя.
2)	Настоящим сообщаю, что опоздал на первый урок 17 октября 2026 года по причине задержки общественного транспорта. Обязуюсь впредь не допускать опозданий.
3)	Прошу разрешить мне покинуть школу до окончания учебных занятий 17 октября 2026 года в 14:30 в связи с необходимостью встретиться с законным представителем (мамой).
4)	Сообщаю, что по моей вине был повреждён стакан в школьной столовой. Обязуюсь возместить стоимость повреждённого имущества в установленном порядке.
5)	Сообщаю, что утеряна книга, полученная в школьной библиотеке (название книги, автор, инвентарный номер). Обязуюсь возместить стоимость утраченного экземпляра в установленном порядке либо предоставить равноценную замену.
Задание 4
Неуместным является фрагмент: Должен честно признаться: я ужасно волнуюсь. Сердце стучит, будто барабан перед самым выходом на сцену, а ладони становятся холодными, как лёд. Но я очень хочу прочитать стихотворение про осень — там такие красивые строчки, что, кажется, даже строгий учитель литературы улыбнётся.
Задание 6
Расписка

Я, Волков Артём Дмитриевич, ученик 6 «В» класса, получил от Петровой Ирины Николаевны, классного руководителя 6 «В» класса, цифровую видеокамеру Canon PowerShot (серийный номер: 123456).
Обязуюсь вернуть видеокамеру 18 октября 2026 года в целости и сохранности.

Дата: 17.10.2026                                (Подпись) _______________ /А. Д. Волков/
Задание 7
Марина Ивановна, можно я сегодня не приду на кружок по робототехнике? Дома надо кое‑что помочь, поэтому не успеваю. Но проект я точно доделаю и принесу в срок. Пожалуйста, не ставьте пропуск. Я постараюсь больше не пропускать, честно!»
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